Fond malých projektů jižní Morava – Dolní Rakousko

Metodický návod pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu v rámci Fondu malých projektů jižní Morava – Dolní Rakousko

Vzhledem k finančním limitům projektů financovaných z Fondu malých projektů, které jsou nižší než limity stanovené ustanovením § 12 odst. 6 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, postupuje příjemce dotace z Fondu malých projektů dle Postupu pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu. 
Následující návod je určen pro potřeby konečných uživatelů (příjemců podpory) Fondu malých projektů (dále FMP).

Co je to veřejná zakázka malého rozsahu?
Za veřejnou zakázku malého rozsahu se považuje taková veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota nepřesahuje
· v případě dodávek a služeb 2 000 000,- Kč,

· v případě stavebních prací 6 000 000,- Kč.

Předpokládaná hodnota zakázky se stanovuje jako částka bez DPH a při jejím stanovování platí pravidlo zákazu rozdělení předmětu veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení hodnoty veřejné zakázky.
Povinnost zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
U veřejných zakázek malého rozsahu nejsou zadavatelé (příjemci dotace ve FMP) povinni postupovat v režimu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. „Veřejný zadavatel“ 
 je však vždy povinen  postupovat v rámci zadávacího řízení transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení. Tyto obecné zásady by však měli být dodržovány všemi příjemci dotace z FMP, a to zejména s ohledem na obecné zásady hospodářské soutěže. 
Jakým způsobem zadat veřejnou zakázku malého rozsahu
Jak již bylo řečeno, při zadávání veřejné zakázky malého rozsahu by měli příjemci dotace z FMP postupovat transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení. 
Na úrovni programu Evropská územní spolupráce Rakousko – Česká republika 2007 – 2013 byly stanoveny postupy pro zadávání veřejných zakázek neupravených zákonem, dle kterých jsou povinni se řídit i příjemci dotace z FMP. Přesné vymezení postupů a náležitosti dokladů, které budou při kontrole veřejné zakázky vyžadovány, najdete v Doplňujícím výkladu k Postupům pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v programovém období 2007 – 2013
.
V případě, že organizace má stanovena vlastní pravidla pro zadávání veřejných zakázek, bude podle nich postupovat v případě, že jsou přísnější než postupy dané programem Evropská územní spolupráce Rakousko – Česká republika 2007 - 2013. 

Postupy pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
Vzhledem k tomu, že hodnota zakázky malého rozsahu může být od 0,10 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH v případě dodávek a služeb, resp. od 0,10 Kč do 6 000 000 Kč bez DPH u stavebních prací, byly navrženy různé postupy zadávání zakázky malého rozsahu v závislosti na její předpokládané hodnotě. Tím je upraveno, aby náklady na zadání zakázky nepřevýšily její předpokládanou hodnotu. 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na dodávky a služby
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka

	1
	0,10 Kč – 200 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí zadavatele
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	200 001 Kč – 800 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy *)
	rozhodnutí zadavatele na základě doporučení 
1 pověřené osoby
	hodnocení nabídek pověřenou osobou je provedeno dle  předem stanovených kritérií

	3
	800 001 Kč – 2 000 000 Kč
	3 dodavatelé
(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy *)
	rozhodnutí zadavatele na základě doporučení hodnotící komise
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	2 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


*) POZOR – termín pro předložení nabídek se začíná počítat až ode dne následujícího po dni odeslání nebo zveřejnění výzvy

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na stavební práce
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka

	1
	0,10 Kč – 600 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí zadavatele
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	600 001 Kč – 3 000 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy *)
	rozhodnutí zadavatele na základě doporučení 
1 pověřené osoby
	hodnocení nabídek pověřenou osobou je provedeno dle  předem stanovených kritérií

	3
	3 000 001 Kč – 6 000 000 Kč
	3 dodavatelé
(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy *)
	rozhodnutí zadavatele na základě doporučení hodnotící komise 
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	6 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


*) POZOR – termín pro předložení nabídek se začíná počítat až ode dne následujícího po dni odeslání nebo zveřejnění výzvy

Jak se kontroluje dodržování transparentnosti a nediskriminace

Pro prokázání transparentnosti a nediskriminace při výběru dodavatele slouží následující dokumenty
:

	1. text oznámení o zahájení výběrového řízení resp. výzvy včetně dokladů prokazujících odeslání na požadovaný počet dodavatelů, popř. jiné dokumenty, které vymezují předmět plnění (např. objednávka u zakázek do 200 000 Kč)

	2. vítězná nabídka nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá nabídka dodavatele, popř. vyřazené nabídky, pokud k vyřazení došlo

	3. protokol o otevírání obálek (není nutný pokud jsou informace o otevírání obálek zahrnuty ve zprávě o posouzení a hodnocení nabídek)

	4. zpráva o posouzení a hodnocení podaných nabídek (včetně pověření členů hodnotící komise popř. jmenování pověřené osoby a prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti členů hodnotící komise popř. pověřené osoby)
(není nutné pří oslovení pouze jednoho dodavatele)

	5. rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky 
(není nutné při oslovení pouze jednoho dodavatele)

	6. smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem 
(u zakázek kategorie č. 1 je důkazem uzavřením smlouvy např. také doručení potvrzené objednávky nebo samotné poskytnutí plnění, u zakázek kategorie č. 2 a 3 se vyžaduje písemná smlouva)

	7. text oznámení o výsledku zadávacího řízení zaslaný všem uchazečům, jejichž nabídky byly hodnoceny, včetně dokladů prokazujících jejich odeslání
(není nutné pří oslovení pouze jednoho dodavatele)

	8. oznámení o vyřazení uchazečů z výběrového řízení s uvedením důvodu, včetně dokladů prokazujících odeslání
(není nutné pří oslovení pouze jednoho dodavatele)


� Veřejný zadavatel je vymezen v § 2 odst. 2  zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a jsou jím Česká republika, státní příspěvková organizace,územní samosprávný celek nebo jím zřízená příspěvková organizace, jiná právnická osoba, pokud byla založena či zřízena za účelem uspokojování potřeb veřejného zájmu, které nemají průmyslovou nebo obchodní povahu, a také pokud je financována převážně státem či jiným veřejným zadavatelem nebo je státem či jiným veřejným zadavatelem ovládána nebo stát či jiný veřejný zadavatel jmenuje či volí více než polovinu členů v jejím statutárním, správním, dozorčím či kontrolním orgánu.


� Tento dokument je ke stažení na pod odkazem � HYPERLINK "http://data.rrajm.quonia.cz/FMP/ke_stazeni/Doplnujici-vyklad-k-postupum_VR_brezen-2011.pdf" ��http://data.rrajm.quonia.cz/FMP/ke_stazeni/Doplnujici-vyklad-k-postupum_VR_brezen-2011.pdf� 


� náležitosti jednotlivých dokumentů jsou popsány v Doplňujícím výkladu k Postupům pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v programovém období 2007 – 2013 (ke stažení na � HYPERLINK "http://data.rrajm.quonia.cz/FMP/ke_stazeni/Doplnujici-vyklad-k-postupum_VR_brezen-2011.pdf" ��http://data.rrajm.quonia.cz/FMP/ke_stazeni/Doplnujici-vyklad-k-postupum_VR_brezen-2011.pdf� )
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